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Expériences en milieu professionnel 

Compétences informatiques et linguistiques 

Diplômes et Formations 

Année 2011-2012. Deuxième année à l’école supérieure de commerce de Saint-Etienne. Cursus suivit 
en anglais. 

Année 2009.2010.  IUT Valence 
Deuxième année DUT Gestion des Entreprises et des Administrations option : Ressources Humaines. 

Année 2007.2008.  Lycée technologique privée Montplaisir Valence 
Baccalauréat STG option : Communication et Gestion des Ressources Humaines. 

Connaissances informatiques en : Word, Excel, PowerPoint.

Anglais : bon niveau (lu, parlé, écrit).  

Espagnol : niveau scolaire   
 

Emeraude Solution LTD à Malte – Eté 2010.2011 – (stage) 
Accueil clients et fournisseurs, gestion de l’archivage de l’entreprise. 
 
Skipper Logistique – Eté 2009.2010 – Assistance d’exploitation  
Saisie de commande, Accueil clients/transporteurs, Gestion de stock, Utilisation d’un logiciel propre à 
l’entreprise, Standard téléphonique, gestion des retours clients, suivi commande client, contact 
fournisseurs, suivi de livraison … 
 
Agence d’intérim Synergie –2009.2010 – (stage)  
Suivie des dossiers de recrutement, présélection de CV, envoi des contrats de travail, accueil des 
intérimaires, découverte des entretiens de recrutement … 
 
Skipper Logistique – Eté 2008.2009 – Agent administratif/Manutentionnaire 
Accueil clients/transporteurs, Gestion des commandes export, Remise papier de chargement, 
Contrôle/Emballage de commande (manutention) 
 
Tribunal de Grande Instance de Valence – 2003.2004 (stage) 
Rangement de dossier, mise en forme de documents administratifs. 
 
INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES

Permis de catégorie B, véhicule personnel. 
Hobbies : Lecture, Cuisine, Cinéma …  


