Laurent MOUCHON

12 Lotissement La Livoite

42 230 CRAINTILLEUX

Tél: 04.77.52.52.51 (répondeur) Assistant de gestion administrative

43 ans
Marig, 3 enfants

DOMAINES DE COMPETENCES

ADMINISTRATIF

MAGASINAGE

Déclaration douaniére pour DEB sur logiciel idep

Déclaration DES sur logiclel prodouane.fr

Contrble des factures fournisseurs et réglements par traites et chéques
Mise & jour des commandes clients

Fonction magasin

Gestion des stocks matiéres premiéres informatisée, Réception des marchandises
inventaire des stocks, préparation du travail pour I'atelier de cabiage

Réception et expédition des colis & 'aide d’un chariot motorisé

Livraison et courses chez les clients ou fournisseurs

Organisation et suivi des différents transports

Edition des bons de iivraison et des factures clients, Facturation clients sur ERP TOPSOLID

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

1998 a 2011

2007 a 2011

1998 & 2007
1988
1989 4 1997
FORMATION
2011
1997
1997
1887
1983

SAMPUTENSILE France - Outils cougants pour constructeur automobile
17 salariés — Saini-Etienne - Loire

Agent administratif

Magasinier

FEURS METAL - Fonderie
600 salariés - Feurs - Loire
4 mois . RESPONSABLE MAGASIN (intérimaire)

CITEL 2P - Electronigue
20 salariés — Saint-Galmier - Loire
MAGASINIER

Word et Excel

Gestion des stocks informatisée {Faces Formation)
Permis cariste Cecovam

B.E.P. COMPTABILITE

Brevet des Colléges

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

1988
Permis
Langues
Loisirs

Service militaire a Hy&res (grade Brigadier chef)

8 + véhicule personnel

Notions anglais et espagnol

Pratique ia course a pied, le football {dirigeant et éducateur jeune)



